Zarzadzenie Nr 6 /2026
Dyrektora SP ZOZ - Szpitala Powiatowego

=t oty
AV w Data :
Piszu Pisz dnia
SP 207, w sprawie udost¢pniania dokumentacji 14.01.2026r.
SZPITAL medycznej, w tym zasad naliczania i

POWIATOWY W PISZU pobierania odplatnosci

Celem uregulowania zasad zwigzanych z udost¢pnianiem dokumentacji medycznej, w tym zasad naliczania i
pobierania odptatnosci, zarzadzam co nastepuje:
§1
Dokumentacja medyczna w SPZOZ Szpitalu Powiatowym w Piszu udostepniana jest na podstawie art. 6 ust.
1 lit ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27 kwietnia 2016r., w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), w zwiazku z:
* ustawa z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (tekst jednolity Dz.
U. 22024 r. poz. 581.);
* ustawg z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalno$ci leczniczej (tekst jednolity Dz.U. z 2018r. poz. 160 z
pozn. zm.);
*  rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow, zakresu i wzoréw
dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania
§2
1E Dokumentacja medyczna wytworzona w SPZOZ Szpitalu Powiatowym w Piszu, jest jego wilasnoscig.
SPZOZ Szpital Powiatowy w Piszu ma obowigzek udost¢pnié¢ dokumentacje medyczna:
°  pacjentowi,
* przedstawicielowi ustawowemu pacjenta,
* osobie upowaznionej przez pacjenta,
* organom i podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa,
* osobie bliskiej w sytuacji udost¢pniania dokumentacji po $mierci pacjenta.

2! Dokumentacj¢ medyczna udostgpnia si¢ na wniosek uprawnionego podmiotu, wskazanego w pkt. 1.
oraz, gdy wnioskuje osoba bliska, réwniez na podstawie jej oswiadczenia.
3. Whnioskujacy zobligowany jest podaé nastgpujace informacje w celu wyszukania dokumentacji w

zbiorze danych pacjentow:
a) oznaczenie zakladu, adres jego siedziby,
b) zakres informacji umozliwiajacy wyszukanie zadanych danych o pacjencie:
* leczenie szpitalne — kiedy, na jakim oddziale,
* leczenie ambulatoryjne — nazwa poradni specjalistycznej,
* imig i nazwisko pacjenta, PESEL, adres zamieszkania.
4. Dokumentacje¢ medyczng udostgpnia si¢ w nastgpujacy sposob:
*  poprzez sporzadzanie jej papicrowej kopii, oraz kopii na informatycznym nosniku danych
*  poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu,
Jesli uprawniony organ Zgda udostepnienia oryginatéw tej dokumentacji zgodnie z podstawa prawna,
a pracownik upowazniony do wydania oryginalu dokumentacji zobligowany jest do sporzadzenia jej
kopii, w celu jej archiwizacji w zasobach Szpitala,
* do wgladu w siedzibie podmiotu udzielajacego §wiadczenie zdrowotne w obecnoéci upowaznionego
pracownika.



§3
Whioski o wydanie dokumentacji medycznej oraz o$wiadczenia osoby bliskiej mozna skfadaé:
O osobiscie,
* elektronicznie,
*  zaposrednictwem poczty tradycyjne;j.
§4
1. Formularz wniosku o udostgpnienie dokumentacji medycznej stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
2. Formularz o$wiadczenia osoby bliskiej stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Formularz wniosku oraz o$wiadczenia mozna pobrag:

* na stronie www.szpitalpisz.pl;

* w Biurze Dzialu Rozliczen i Statystyki wraz z Archiwum Medycznym
* w Oddzialach Szpitala
* wpracowniach diagnostycznych
*  wporadniach specjalistycznych
4. Organom i podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw do otrzymania dokumentacji medycznej, na
podstawie odrgbnych, jest ona udostgpniana po uzyskaniu akceptacji Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa.
5. Udostgpnianie dokumentacji medycznej nastepuje za pokwitowaniem odbiorcy.
6. Udostepnianie dokumentacji medycznej nastgpuje niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie do 7 dni
od dnia zlozenia Wniosku o jej udostepnienie.
7. Kazde udostepnienie dokumentacji medycznej, niezaleznie od formy udostepnienia, odnotowywane jestw
Ewidencji udostgpnien dokumentacji medycznej generowanej w systemie Medicus on Line.
8. Wpisu do Ewidencji udostepnien dokumentacji medycznej dokonuje na biezaco pracownik udostepniajgcy
dane zawarte w dokumentacji. Ewidencja tworzy si¢ automatycznie w systemie Medicus on Line
§5
1. Za udostgpnienie dokumentacji medycznej w formie kopii SPZOZ Szpital Powiatowy w Piszu pobiera
oplate.
2. Oplata ta nie jest pobierana;

® przy pierwszorazowym udostepnianiu dokumentacji medycznej dotyczacej danego zakresu, od
pacjenta, ktérego ona dotyczy oraz od Jego opiekuna prawnego,
* wprzypadku udostepniania dokumentacji medycznej w zwigzku z postgpowaniem przed Wojewddzka
Komisja do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.
§6
L. Podstawg wyliczenia kwoty odplatnosci jest publikowana przez prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego
wysokos¢ przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale.
2. Odptatno$é za udostgpnienie dokumentacji medycznej wynosi:
a) za jedng strone kopii albo dokumentacji medycznej — 0,00007 wartogci przecigtnego wynagrodzenia,
b)za dokumentacje medyczng na informatycznym nosniku danych — 0,0004 wartosci przecig¢tnego
wynagrodzenia,
3. Udostgpnienie dokumentacji do wgladu na miejscu, po uprzednim uzgodnieniu terminu, jest bezplatne.
4. Do opfaty za wykonanie kopii dokumentacji medycznej, przekazywanej wnioskodawcy droga pocztowa,
doliczana jest oplata za przesytke wedhug taryfy operatora pocztowego.
§7
1. Zobowigzuje¢ Kierownika Dziali Rozliczen i Statystyki wraz z Archiwum Medycznym do kwartalnej
aktualizacji wysokosci oplaty (skalkulowanej zgodnie z § 4 ust. 2 i 3) za wydanie dokumentacji medycznej
1 przedstawienie Dyrektorowi SP ZOZ Szpitala Powiatowego w Piszu nowego cennika do zatwierdzenia.
2. Cennik optat za udostepnienie dokumentacji medycznej obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne
Szpitala.
3. Aktualny cennik opfat stanowi Zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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§8
Oplate nalezy uviscic:
platnos¢ gotowkowa - w Kasie SPZOZ Szpitala Powiatowego w Piszu, od poniedzialku do piatku w
godzinach od 8.00-14.00,
platnos¢ bezgotowkowa - przelew bankowy - nalezy dokonaé na wskazane konto bankowe o numerze:
62 2490 0005 0000 4530 3718 7505 w tytule przelewu dopisek ,.oplata za dokumentacje medyczna,
imi¢ nazwisko pacjenta”.
Wyslanie dokumentacji odbywa si¢. zgodnie z wnioskiem, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Koszt przesylki odpowiada cenie ustalonej przez operatora pocztowego.
§9

Miejsce wydawania archiwalnej dokumentacji medycznej:

*  Dzial Rozliczen i Statystyki wraz z Archiwum Medycznym, po okazaniu dowodu osobistego

oraz dowodu uiszczenia stosownej oplaty,

Migjsca wydawania kserokopii wynikow badan diagnostycznych:

*  Pracownia RTG;

« Laboratorium Centralne;

*  Pracownia Bakteriologii;

*  Pracownia Serologii;
Miejsce wydawania kserokopii dokumentacji dotyczacej zabiegow fizjoterapeutycznych i
rehabilitacyjnych: :

« Pracownia Fizjoterapii i Rehabilitacji.

§ 10

SPZOZ Szpital Powiatowy w Piszu jest zobowigzany zapewni¢ wilasciwy poziom ochrony danych
osobowych zawartych w dokumentacji medycznej, w zwigzku z powyzszym jej udostgpnianie
pacjentowi, opiekunowi ustawowemu, osobie upowaznionej przez pacjenta odbywa si¢ po
zweryfikowaniu tozsamosci osoby odbierajace;j.
Podmiotom innym niz wymienione w punkcie powyzej dokumentacja udostgpniana jest po
zweryfikowaniu podstawy prawnej uprawniajacej do jej wydania.

§11

Nadzor nad realizacjy zarzadzenia sprawuje Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa

§12

Integralng cz¢s¢ dokumentu stanowia:

Zalgcznik nr 1 — Wzor wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej w Piszu.
Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie osoby bliskiej.
Zalacznik nr 3 — Aktualny cennik optlat za udostepnienie dokumentacji medycznej, pisemnych opinii,

zaswiadczen oraz informacji o stanie zdrowia.
§13

7 dniem wejscia w zycie zarzadzenia nr 06/2026 z dnia 14.01.2026r uchyla si¢ zarzadzenie nr
27/2019 z dnia 17.06.2019r.

§ 14

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w siedzibie SPZOZ
Szpitala Powiatowego w Piszu, oraz na stronie internetowej Szpitala.
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