Zalacznik nr 5
do regulaminu organizacyjnego

Zakres oraz sposob stosowania monitoringu wizyjnego

Podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. ¢, lit. d, lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)

I. ZAPISY OGOLNE
1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w SPZOZ Szpitalu Powiatowym w Piszu
okresla:
- sposoby wypelnienia obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 14 RODO,
- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szpitalu,
- infrastrukturg, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym,
- miejsca instalacji kamer systemu,
- cele instalacji monitoringu,
- zasady montazu monitoringu,
- funkcjonowanie i obstuga monitoringu,
- zasady udostepniania danych obje¢tych monitoringiem,
- okreslenie miernikéw funkcjonowania systemu monitoringu,
- postanowienia koncowe,
- wzory zalgcznikow:
e zal. A - wniosek o zabezpieczenie/udostepnienie zapisOw monitoringu,
e zal. B - protokol przekazania na nos$niku elektronicznym danych osobowych z systemu

monitoringu.

11.SPOSOBY WYPELNIENIA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO
1. Wejscia do budynku Szpitala opatrzone s3a tablicami z oznaczeniem ,,OBIEKT
MONITOROWANY™.
2. Wszystkie miejsca objete monitoringiem zostaly oznakowane przez umieszczenie tablic, ktore
zawierajy:

a) informacj¢ o Administratorze Danych Osobowych oraz Inspektorze Ochrony Danych,

b) informacje o obszarach monitorowania,
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¢) informacje o celu oraz podstawie prawnej monitorowania,

d) informacje o okresie przetwarzania zapisu monitoringu,informacje o prawach o0s6b
monitorowanych oraz sposobach uzyskania dodatkowych informacji dotychczasowych
monitorowania,

e) znak graficzny informujacy, ze dane miejsce jest objete monitoringiem.

I11. ZASADY FUNKCJONOWANIA  SYSTEMU MONITORINGU WIZYINEGO

NATERENIE SZPITALA

. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

. Rejestracji i zapisowi danych na no$niku podlega tylko obraz z kamer monitoringu. System
monitoringu nie rejestruje dzwigku.

. Wszystkie dane rejestrowane poprzez monitoring sa zapisywane na rejestratorze danych
i sg dostepne do 30 dni a nastepnie dane ulegaja automatycznie bezpowrotnemu usunigciu poprzez
nadpisanie biezacych zdarzen na urzadzeniu rejestrujacym.

. Dostep do zgromadzonych danych posiada wylacznie Administrator Danych Osobowych oraz
osoby przez niego upowaznione, zgodnie z obowigzujaca w Szpitalu Polityka bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych.

. Osoby, ktore maja wglad w obraz rejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania obowigzujacych w SPZOZ Szpitalu Powiatowym w Piszu zasad ochrony danych
osobowych oraz obowigzujagcych w tym zakresie przepisOw prawa.

. Opieke nad urzadzeniami monitoringu wizyjnego w Szpitalu sprawuja pracownicy Sekcji IT.
W przypadku wykrycia awarii lub uszkodzenia elementéw systemu monitoringu, Sekcja IT zgtasza
zaistniaty problem Administratorowi Danych Osobowych.

. W uzasadnianych przypadkach, szczegdlnie, gdy system monitoringu wizyjnego zarejestrowat
zdarzenia okre$lone w pkt. V, zapis moze zosta¢ przeniesiony na nos$nik pamigci. O wszelkich
zgloszeniach lub zauwazonych nieprawidlowo$ciach wymienionych w pkt. V, nalezy informowac
Administratora Danych Osobowych.

. SPZOZ Szpital Powiatowy w Piszu moze zleci¢ firmom zewngtrznym obstuge monitoringu,

badanie poprawnosci jego dziatania, dokonywanie napraw, rozbudowe sieci.

IV. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM
1. System monitoringu wizyjnego w SPZOZ Szpitalu Powiatowym w Piszu sktada si¢ z:

a) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym - 5 szt.,

b) kamery — 33 szt..
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2. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w SPZOZ Szpitalu Powiatowym w Piszu, obejmuje:

a) monitoring wizyjny wraz z zapisem obrazu:
— wejscie stuzbowe SOR — 1szt.,
— poczekalnia RTG — 1szt.,
— rejestracja RTG — 1szt.,
— klatka schodowa przy wejsciu na oddziat zakazny — 1szt.,
— korytarz oddziatu zakaznego — 1szt.,
— wejscie do oddziatu fizykoterapii — 1szt.,
— wejscie na oddziat dziecigcy — 1szt.,
— korytarz 01 bloku operacyjnego — 1szt.,
— korytarz 02 bloku operacyjnego — 1szt.,
— sala 01 bloku operacyjnego — 1szt.,
— sala 02 bloku operacyjnego — 1szt.,
— sala 03 bloku operacyjnego — 1szt,
— wejscie gtoéwne szpitala — 2szt.,
— schody wejsciowe przy oddziale dziecigcym — 1szt.,
b) monitoring wizyjny bez mozliwosci zapisywania dzwigku 1 obrazu (tylko podglad):
— sale chorych oddziatlu dziecigcego — 10szt.,
— sala intensywnego nadzoru SOR — 1szt.,
— sala pacjentow SOR — 1szt.,
— gabinet zabiegowy SOR — 1szt.,
— sala reanimacyjna SOR — 1szt.,
— oddziat potozniczy — 4szt..

V. CELE INSTALACJI MONITORINGU

1. Celem instalacji 1 funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Szpitala jest zwiekszenie
szeroko rozumianego bezpieczenstwa o0soOb przebywajacych na terenie SPZOZ Szpitala
Powiatowego w Piszu, w tym w szczeg6lnosci:

a) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu i zyciu
pacjentow, pracownikéw Szpitala oraz oséb przebywajacych w budynku oraz jego
bezposrednim otoczeniu,

b) rejestracja zdarzen umozliwiajacych ustalenie sprawcy szkody lub kradziezy,

C) ograniczenie kradziezy i niszczenia mienia bedgcego wlasnoscig Szpitala oraz finansowanego
ze srodkow publicznych,

d) kontrola przestrzegania regulaminéw Szpitala,

e) monitoring oséb wchodzacych na teren Szpitala.

2. SPZOZ Szpital Powiatowy w Piszu moze uzywaé zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcow
przestepstwa. Moze on takze zosta¢é wykorzystany jako dowod we wszczgciu postepowania
dyscyplinarnego, w zwiazku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszpitalnych wobec

wszystkich pracownikow Szpitala.
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VI. ZASADY MONTAZU MONITORINGU

1. Na system monitoringu wizyjnego sktadaja si¢ kamery, rejestratory oraz okablowanie.

2. Wybor miejsc objetych monitoringiem, decyzja o liczbie kamer, parametrach technicznych
monitoringu wizyjnego nalezy do wytacznej kompetencji Dyrektora SPZOZ Szpitala Powiatowego
w Piszu.

3. Dyrektor Szpitala decyduje o zakresie monitoringu wizyjnego oraz jego umiejscowieniu, biorgc pod
uwage, miedzy innymi, przepisy prawa, ocene bezpieczenstwa, jak réwniez wnioski kierownikow
komorek organizacyjnych, pracownikéw oraz osob trzecich.

4. Montaz elementow skladajacych si¢ na system monitoringu przeprowadzony jest po
przeanalizowaniu jego umiejscowienia pod katem poszanowania prywatnosci, intymnos$ci
i godnosci 0s6b przebywajacych na terenie SPZOZ Szpitala Powiatowego w Piszu, w szczegdlnosci
w czasie udzielania §wiadczen zdrowotnych pacjentom.

5. Wejscie osoby w wyraznie oznaczona stref¢ objeta systemem monitoringu jest rownoznaczne
Z wyrazeniem przez t¢ osob¢ zgody na przetwarzanie jej danych osobowych w zakresie wizerunku
i wykonywanych czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery tego systemu.

6. Do zabezpieczenia rejestratora oraz no$nikoOw zawierajacych obraz stosuje si¢ zapisy zawarte
w Polityce bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych SPZOZ Szpitala Powiatowego

w Piszu.

VII. UDOSTEPNIANIE DANYCH OBJETYCH MONITORINGIEM

1. SPZOZ Szpital Powiatowy w Piszu zabezpiecza zarejestrowane przez monitoring zdarzenia, ktore
zagrazajg bezpieczenstwu, zyciu 1 zdrowiu osdb przebywajacych na jego terenie, zniszczeniu
i kradziezy mienia dla celow dowodowych:

a) na pisemny wniosek 0sob, ktorych wizerunek zostat zapisany w systemie,

b) na pisemny wniosek organéw prowadzacych postepowania, np. policji, prokuratury, sadow,
prowadzacym postgpowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia, ktore dziatajg na podstawie
odrebnych przepisow,

C) na pisemny wniosek o0sob, ktorych wizerunek nie zostal zapisany w systemie, majacych
uzasadniony interes prawny— w uzasadnionych przypadkach ( np. uszkodzenie mienia, kradziez),

d) ubezpieczycielowi SPZOZ Szpitala Powiatowego w Piszu w ramach prowadzonej likwidacji
szkody osobowej lub majatkowej, zgloszonej przez osoby trzecie, zgodnie z obowigzujacymi w tym

zakresie przepisami prawa.
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9.
10

12.

13.

Dostep do danych zapisywanych w systemie monitoringu majg pracownicy Administratora, ktorzy
zostali przez niego upowaznieni do podjecia czynno$ci W celu przeprowadzenia postgpowan
wewngtrznych.

Zabezpieczenie danych zapisanych za pomocg monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na
odrebnym nos$niku danych, umozliwiajacym ich powielanie.

Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen zarejestrowanych przez monitoring odbywa si¢ na pisemny
wniosek podmiotow wskazanych w ust. 1 oraz ust. 2 tego punktu, ztozony do Sekretariatu Dyrekc;ji.
Zabezpieczenia danych na nos$niku dokonuje upowazniony pracownik Sekcji IT na polecenie
Administratora Danych osobowych oraz po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych.

Nosniki danych zawierajace zarejestrowane dane powinny by¢ opisane, zabezpieczone
I przechowywane przez Administrator Systemoéw Informatycznych lub pracownika Sekcji IT
W Wyznaczonym miegjscu.

Przedstawiciel instytucji uprawnionej do dostepu do danych osobowych 2z monitoringu
zobowigzany jest pisemnie pokwitowaé odbior pltyty lub innego nosnika, na ktorym sa one zapisane
w protokole przekazana.

Osoba fizyczna, pacjent lub inna osoba przebywajaca na terenie Szpitala, bedaca obiektem
zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny, ma prawo zadania wgladu do jego zapisu
wylacznie na pisemny wniosek ztozony do Dyrektora SPZOZ Szpitala Powiatowego w Piszu oraz
uzyskania informacji o czasie i sposobie przetwarzanych danych w systemie, zasad rejestracji
obrazu i jego zapisu oraz sposobie zabezpieczenia zarejestrowanych danych.

Whiosek o udostgpnienie lub wglad do zapisow monitoringu stanowi zalacznik A tego dokumentu.

. Protokot przekazania danych osobowych z monitoringu stanowi zalacznik B tego dokumentu.
11.

Whnioski oraz protokoly przekazania ewidencjonowane s3 przez upowaznionego pracownika
Sekgji IT.

Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego sa przechowywane przez
SPZOZz Szpital Powiatowy w Piszu przez okres jednego roku od dnia ztozenia wniosku.
Po uptywie tego terminu, zabezpieczone dane sg niszczone.

Z czynnosci zniszczenia danych, o ktorych mowa powyzej, sporzadza si¢ notatke, ktéra powinna
zawierac:

a) czas i miejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajacego zniszczeniu,

b) sposdb zniszczenia,

C) imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej zniszczenia,

d) podpis osoby dokonujacej zniszczenia.
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VI MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

1.

Pracownik Szpitala, ktéry powzigt informacj¢ o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szpitalu, mogacego mie¢ miejsce w obszarze objetym
kontrolg kamer, ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Inspektorowi Ochrony Danych lub
Dyrekcji Szpitala.

Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z pojawiajacymi si¢

zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem zasad ustalonych w Szpitalu.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb Szpitala
oraz mozliwosci finansowych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zatacznikiem, ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor
SPZ0OZ Szpitala Powiatowego w Piszu.

W pozostatym zakresie, w szczegdlno$ci w zakresie oznaczania miejsc objetych monitoringiem,
dostepu 0soéb trzecich do monitoringu, jak i udostepniania osobom trzecim zarejestrowanych
zdarzen, zastosowanie majg przepisy niniejszego zatacznika.

Niniejszy zalacznik stanowi integralng cze$¢ Regulaminu Organizacyjnego SPZOZ Szpitala

Powiatowego w Piszu.

Podpis Dyrektora
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Zalacznik A

Data........coovvviiiiii
.............. ORI
..................... g
Dyrektor
SPZ0OZ Szpitala Powiatowego
w Piszu

ul. Sienkiewicza 2
12-200 Pisz

Whiosek
o zabezpieczenie/udostepnienie” danych osobowych z systemu monitoringu wizyjnego

SPZOZ Szpitala Powiatowego w Piszu

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie/udostepnienie” wgladu do materiatu z monitoringu

wizyjnego Szpitala zdnia: ....................... przedziat czasowy: ...

ZATCJCSTIOWANCZO W IMHEJSCU vt utentt et entettententeeteente et e et et e eaeeat e aeeneenaeneeneenseaneeneanseans

UZaSAANIENIE: . ...t e

POdpis ZaintereSOWANEZO ... .tutiette ettt ettt et e e et et e e e et e e e e
Decyzja Dyrektora

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody™

(data i podpis Dyrektora)

*  Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik B

Protokot
przekazania na nosniku elektronicznym danych osobowych z systemu monitoringu wizyjnego

SPZOZ Szpitala Powiatowego w Piszu

sporzadzony w dniu ................

SPZOZ Szpital Powiatowy w Piszu, reprezentowany przez Dyrektora, zwany dalej
Administratorem danych osobowych, przekazuje

(nazwa podmiotu uprawnionego)

na podstawie pisemnego WNIOSKU z dnia .............ooooiiiiiiiiii e,

nastgpujace dane (zapis z kamer) z systemu monitoringu:

Data nagrania Nr kamery / nazwa obszaru Czas nagrania

Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w 2 jednakowych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Przekazujacy (Administrator/osoba upowazniona) Przyjmujacy

Przek Przekazujacy (Administrator / osoba upowazniona) Przyjmujacy



