Regulamin

udzielania zaméwien publicznych

Rozdziat |
Definicje

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, zwanym dalej Regulaminem, jest

mowa O:

6)

7)

8)

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej (dalej ,SPZOZ) reprezentowany przez Dyrektora SPZOZ

Komorce - nalezy przez to rozumie¢ [dzial/oddzial/sekcje] merytoryczny Zamawiajacego;
Kierowniku komérki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie
i egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu w powierzonej Komérce;

Dziat zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zaopatrzenia
i zamdwien publicznych, ktéry przeprowadza odpowiednio procedure celem udzielenia
zamdwienia,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktérego celem jest udzielenie zamowienia;

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie i szczegdtowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamoéwienia, jego
charakterystyke i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzgcy Zamawiajacemu do
prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwien publicznych,

znajdujacy sie pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/szpitalpisz;

10) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumieé oferte pozyskana

z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:
a) W sposob celowy i oszczedny,

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

c) przy optymalnym doborze metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;
d) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

e) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesdniej zaciggnietych zobowigzan;
f) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci,




Rozdziat II
Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty
stosowanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
Przy udzielaniu zamodwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Zamédwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamdwien.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komorek wnioskujacych
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zaméwienia
Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien dotyczacych aktualizacji oprogramowania, przegladow
technicznych, najmu i dzierzawy pomieszczen, ustug szkoleniowych, publikacji prasowych
i ustug zastepstwa procesowego.
Zapiséw regulaminu nie stosuje sie:
1) dla zamoéwien realizowanych w ramach ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 1845)

Rozdziat III
Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia

Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty 130 000
ztotych, winny by¢ udzielane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem,
z pominieciem poszczegolnych trybdw wymienionych w ustawie Pzp.
Kierownik Zamawiajgcego w uzasadnionych przypadkach ma prawo do podjecia pisemnej
decyzji o udzieleniu zamdwienia w trybie innym niz opisane w niniejszym regulaminie.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegotowy nalezy przestrzegac
przepisow art. 2 ustawy Pzp.
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
Szacunkowa warto$¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem pkt. 6, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych



2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
statystycznego

3) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw

4) odpowiedzi cenowe wykonawcéw

5) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku)

6) kopie ofert lub uméw z innych postepowan lub inne dokumenty np. zestawienia, kopie
faktur itd., (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego

7) sondazu telefonicznego oraz na podstawie innych mozliwych Zrédet informacji np.
aktualnych katalogéw cenowych.

6. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru roboét albo na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej lub zatgczonych do niej dokumentow.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu unikniecia obowiagzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat IV
Tryby udzielenia zamdwienia

Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamdwienia:

1.

zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej rownowartosci kwoty 30 000 zt netto w ciagu roku
kalendarzowego udzielane sa poprzez udzielenie zamdwienia wykonawcy po zaakceptowaniu
wniosku — zatacznik nr 1a do Regulaminu/zlecenia przez Kierownika Zamawiajgcego ztozonego
przez kierownika komérki.

zamowienia nie przekraczajgce badz réwne szacunkowej wartosci 30 000 zt nie wymagaja
stosowania zadnej procedury (dotyczy réwniez dotacji — zatacznik nr 2). W takim wypadku
dokumentem potwierdzajacym realizacje zamdwienia jest m.in. dokument ksiegowy, ktéry
nalezy opisa¢ zgodnie z przyjetymi zasadami.

dla zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 zt netto, Dziat
Zamowien Publicznych nie jest zobligowany do stosowania przepiséw niniejszego Rozdziatu,
jednak moze fakultatywnie zastosowal - zgodnie z wiasnym rozeznaniem - procedure
Zapytania ofertowego.



dla zaméwien, w ktorych z przyczyn obiektywnych jest tylko jeden wykonawca mogacy wykonac
zamowienie bez wzgledu na wartos¢ zamowienia, zamowienia udziela sie temu wykonawcy
dla zamdwien o charakterze nieprzewidywalnym, pilnym badz ratujagcym zycie lub zdrowie
stosuje sie zasady dotyczace trybu ponizej kwoty 30 000 zt netto.

Rozdziat V
Procedura udzielania zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 zt netto, ale ponizej

130 000 7t netto — Zapytanie ofertowe

Procedura dokonania zakupu, w trybie zapytania ofertowego, odbywa sie wersji papierowej lub
elektronicznej na podstawie ztozonego przez Kierownika Komorki wniosku zatwierdzonego
przez Kierownika Zamawiajacego. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu lub zatacznik nr 2 (dotacja)
Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Dziat Zamoéwien Publicznych w  jednej
z nastepujacych form:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego;
2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/szpitalpisz
3) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 3. Wnioskujacy moze wskaza¢ potencjalnych
wykonawcodw
4) uzyskanie co najmniegj trzech ofert telefonicznie, z zastrzezeniem ust. 5i 6
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow.
W przypadku, gdy wystapi brak odpowiedzi ze strony wykonawcéw na prawidiowo
przeprowadzone zapytanie ofertowe, mozna skorzysta¢ z procedury zaproszenia do ztozenia
oferty skierowanej do jednego wykonawcy, przy podaniu pisemnego uzasadnienia takiego
postepowania.
Zapytanie do Wykonawcéw i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane drogg mailowa,
pisemna — papierowa, za pomoca Platformy zakupowej, a w przypadku zamdéwien o wartosci
nieprzekraczajacej 30 000 zt netto, takze telefoniczna,
W przypadku zapytan ofertowych ztozonych w formie telefonicznej nalezy sporzadzi notatke
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej. W przypadku przeprowadzenia wyboru wykonawcy
poprzez zebranie ofert opublikowanych na stronach internetowych, badz ztozonych
telefonicznie nie majg zastosowania zapisy zawarte w ust. 8 i 9.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego lub Platformie
zakupowej jest obowigzkowe w przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajacej
kwote 80.000 zt netto.
Zapytanie ofertowe (zatacznik nr 6) powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;
3) warunki realizacji zaméwienia;
4) termin przekazania odpowiedzi na zapytanie ofertowe przez wykonawce.



0.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) termin ptatnosci

11) doswiadczenie wykonawcy,

12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Z zapytania ofertowego sporzadza sie protokét. Protokdt stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszag oferte zgodnie
z przyjetymi kryteriami i spetnit warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert oraz
szczegotowych wymaganiach ofertowych.
Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 2 pkt 1) i 2)
Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdéwienia zamieszcza sie na stronie internetowej
zamawiajacego lub Platformie zakupowej niezwlocznie po zawarciu umowy lub wystaniu
zlecenia. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 2
pkt 3) Regulaminu, informacje o udzieleniu zamowienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu
umowy lub wystaniu zlecenia wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.
W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.
Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez wystanie zlecenia badz zawarcie umowy w formie
pisemnej. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.
Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Kierownika
Zamawiajacego.

Rozdziat VI
Zakonczenie postepowania

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawca, zlecenia wykonania zamodwienia, zrealizowania
zakupu/wykonania ustugi;

2) podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania przez zamawiajagcego bez podania przyczyny

3) podjecia przez Kierownika Zamawiajagcego na wniosek Dziatu Zamdwien Publicznych
decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty;



b) cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktdéra zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

Kierownik zamawiajagcego moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu,
z zastrzezeniem ust. 2

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposdb udzielania zamowien wspdtfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmow.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamodwienia.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci:

- ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz z przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia przechowuje Dziat Zamowien Publicznych przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamowienia.

Regulamin wchodzi z dniem podpisania z moca obowigzywania od 01 stycznia 2021 r.



